   Российская  Федерация                                                                                                                                                                  Иркутская область                                                                                                             
 Балаганский район
Администрация                                                                                                                                                                                                                                          Кумарейского  муниципального образования                                                                    
 (сельского поселения)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   18.09.2013.                                          с. Кумарейка                                                      № 71
О внесении изменений и дополнений в Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Согласование проектов границ земельных участков» 

от 18.06.2012 г.  № 51
   Руководствуясь Уставом Кумарейского МО, в соответствии с пп. «д» п. 1 Указа Президента РФ № 601 от 7 мая 2012 года «сокращение времени ожидания в очереди при обращении заявителя в орган государственной власти Российской Федерации (орган местного самоуправления) для получения государственных (муниципальных) услуг к 2014 году - до 15 минут»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектов границ земельных участков» от 18.06.2012 г.  № 51,       

            п. 10. ст. 2  «Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
            (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
            предоставления муниципальной услуги в зависимости от числа граждан, 
            пришедших на прием, не должен превышать 30 мин в расчете на одного 
            посетителя», слова «30 мин» заменить словами «15 минут».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кумарейский вестник».
Глава Кумарейского

муниципального образования                                                                               А.В. Егоров.
УТВЕРЖДЁН

Постановлением главы

Администрации Кумарейского 

муниципального образования

 № 51 от 18.06.2012 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

"Согласование проектов границ земельных участков"

I. Общие положения.
1) Основные понятия, используемые в административном регламенте.

Административный регламент согласования проектов границ земельных участков на территории Кумарейского муниципального образования (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения  качества предоставления муниципальной  услуги, создания комфортных условий для потребителей данной муниципальной услуги, определяет сроки и порядок оказания муниципальной услуги по согласованию проектов границ земельных участков.

2) Категории заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Иркутской области, полномочиями выступать от имени указанных лиц при взаимодействии с органами местного самоуправления и организациями при предоставлении услуги:

- физические лица, 

- физические лица, зарегистрированные в установленном Федеральным законом от 08.08.2001 №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» порядке в качестве индивидуальных предпринимателей, 

- юридические лица независимо от их организационно-правовой формы.

3) Порядок информирования о правилах предоставления услуги.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, а также посредством размещения необходимых сведений на официальном сайте сельского поселения Совхоз им. Ленина, на стендах в холле администрации поселения.

Справочная информация об государственных органах и органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении услуги.

Муниципальная услуга предоставляется:

Администрация Кумарейского муниципального образования.
 Почтовый адрес: 666397, Иркутская область, Балаганский  район, с. Кумарейка ул. Первомайская д.2.

Контактные телефоны: 8(395)48 51100;
Адрес электронной почты в сети «Интернет»: Selo Kumareyka@ya.ru
            Официальный сайт в сети Интернет: Selo Kumareyka@ya.ru
            Приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Часы работы: с 900 до 1700, перерыв на обед: 1300 -1400 
            Заларинским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  666391, Иркутская область, п.Балаганск, ул.Ангарская, д.87, специалист отдела Довгая Алёна Владимировна.

Земельный комитет Иркутской области по Балаганскому району: 666391, Иркутская область, п.Балаганск, ул.Ангарская, д.87, начальник отдела Лаврентьева Наталья Валерьевна.

Управлением муниципальной собственности Балаганского района: 666391, Иркутская область, п. Балаганск ул. Ангарская д.91, 2 этаж, начальник отдела Куданов Иван Владимирович. 

II .Стандарт предоставления муниципальной услуги

1) Наименование услуги – Согласование проектов границ земельных участков.

2) Наименование органа (структурного подразделения), предоставляющего услугу

– отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений Администрации Балаганского района.

3) Результат предоставления услуги

– подписание акта согласования проекта границ земельного участка;

- обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4) Срок предоставления услуги с момента получения (регистрации) заявления на предоставление услуги в письменном, устном или электронном виде:

- общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи разрешения либо письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения) не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления.

5) Правовые основания для предоставления услуги (исчерпывающий перечень нормативных правовых документов, регламентирующих предоставление услуги)

· Гражданский кодекс РФ;

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Устав Кумарейского муниципального образования 

· Постановление главы Кумарейского муниципального образования от 18.06.2012г. № 42 «Об утверждении административного регламента рассмотрения обращений граждан в администрацию Кумарейского муниципального образования

6) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги:

· заявление, где указываются местоположение земельного участка, его площадь;

· проект границ земельного участка в подлиннике;

· правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал);

· акт согласования проекта границ земельного участка;

· для физических лиц – документ, удостоверяющий личность, для юридических лиц - копии учредительных документов (устав, учредительный договор);

· нотариально удостоверенная доверенность (оригинал) в случае предоставления интересов граждан уполномоченным ими лицом.

7) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

- непредставление документов, указанных в п. 6;

8) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги

- отсутствие документов, указанных в п. 6.

- недостоверность представленных сведений;

- спор по границам земельного участка со смежными землепользователями;

- необоснованное включение  земель общего пользования в границы земельного участка.  

9) Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, способы ее взимания, способы, формы и места оплаты в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами:

- муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в зависимости от числа граждан, пришедших на прием, не должен превышать 15 минут в расчете на одного посетителя.

11) Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не более 10 мин.

12) Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении услуги, информационным стендам с размещенными на них образцами заполнения запросов (заявлений), перечнями и образцами документов, необходимых для предоставлении каждой услуги, в том числе с учетом необходимости обеспечения комфортными заявителей и должностных лиц, в том числе реализации прав граждан с ограниченными возможностями и инвалидов на доступ в помещения и предоставления по их заявлению муниципальной услуги:

Помещения, выделенные для исполнения обязанностей по рассмотрению обращений граждан, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы".

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

13) Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

а) показатели доступности услуги:

- простота и ясность представления, оформления и размещения информационных материалов о порядке предоставления услуги непосредственно в администрации Кумарейского муниципального образования, на официальном сайте администрации, Портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области;

- наличие нескольких способов, включая электронный, получения информации о предоставлении услуги, их доступность для граждан, в том числе для граждан с ограниченными возможностями и инвалидов;

- удобный график работы администрации, должностного лица, осуществляющего предоставление услуги;

- удобное территориальное расположение администрации.

б) показатели качества предоставления услуги:

- максимально короткое время исполнения услуги;

- отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления услуги;

- точность исполнения услуги и сроков ее предоставления, исполнения административных процедур и действий в процессе предоставления услуги, установленных административным регламентом;

- профессиональная подготовка муниципальных служащих администрации, должностных лиц других организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- рассмотрение заявления;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление согласования проекта границ земельного участка.

1. Прием заявления для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала предоставления государственной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию с заявлением по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту.

1.1. Специалист, уполномоченный на прием заявлений по вопросам землепользования, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, доверенность, если действует представитель или доверенное лицо.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.

1.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений по вопросам землепользования, проверяет наличие и достаточность документов, указанных в п.6 части II данного регламента, правильность составления заявления и устанавливает наличие оснований для отказа в приеме заявления.

Основанием для отказа в приеме заявления является наличие в заявлении не оговоренных исправлений, серьезных повреждений.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

1.3. При наличии оснований, предусмотренных п. 2 административного регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений по вопросам землепользования, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 минут.

1.4. Специалист, уполномоченный на прием заявлений по вопросам землепользования, передает заявление в порядке делопроизводства на визирование главе сельского поселения.

2. Рассмотрение заявления на предоставление государственной услуги

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой сельского поселения заявления для рассмотрения.

2.1. Глава Кумарейского муниципального образования рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись на заявлении с указанием фамилии и инициалов специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

2.2. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, устанавливает наличие права собственности на земельный участок; на основании сведений государственного кадастра недвижимости устанавливает соответствие требованиям земельного законодательства сведений о границе земельного участка, смежного с землей общего пользования, осуществляет выезд на место для проверки представленных сведений. 

В случае необходимости специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит и направляет в орган, уполномоченный на ведение государственного кадастра недвижимости, запрос о предоставлении сведений государственного кадастра недвижимости. Срок выдачи органом, уполномоченным на ведение государственного кадастра недвижимости, сведений о земельном участке, граница которого является смежной к границе земельного участка, местоположение которой подлежит согласованию, не входит в срок исполнения настоящей административной процедуры.

2.3. По результатам проверок специалист, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение:

- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение должно быть принято специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, не позднее 20 рабочих дней после поступления заявления.

3. Оформление отказа в предоставлении государственной услуги

3.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа - письма об отказе в предоставлении государственной услуги с перечнем оснований для отказа (далее - письмо об отказе) и передает его в порядке делопроизводства главе сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.2. Глава Кумарейского муниципального образования подписывает письмо об отказе и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет заявителю письмо об отказе, второй экземпляр письма помещает к заявлению; при наличии контактного номера телефона заявителя уведомляет его по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги; при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию письма об отказе.

В ходе общения с заявителем специалист, уполномоченный на производство по заявлению, указывает заявителю способ устранения препятствий для получения государственной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 часа.

4. Оформление согласования проекта границ земельных участков.

4.1. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, передает акт согласования проекта границ земельного участка в порядке делопроизводства главе Кумарейского муниципального образования на подписание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

4.2. Глава Кумарейского муниципального образования согласовывает акт и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

4.3. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о необходимости получить документы в администрации, согласовывает время совершения данного действия.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

4.4. Специалист, уполномоченный на делопроизводство, передает заявителю согласование.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации осуществляет начальник общего отдела администрации, а также уполномоченные должностные лица администрации.

2. Обязанности должностного лица, осуществляющего текущий контроль, устанавливаются его должностным регламентом.

3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой сельского поселения.

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов главы сельского поселения.

7. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную и муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 

1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов и должностных лиц администрации в досудебном и судебном порядке.

2. Заявители имеют право обратиться лично или направить письменное обращение.

3. Должностные лица, ответственные или уполномоченные специалисты администрации проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента обращения.

5. В случае, если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на один месяц по решению начальника управления. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

6. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

7. Дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

8. К обращению прикладываются копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

10. Обращение подписывается подавшим его заявителем.

11. По результатам рассмотрения обращения должностное лицо, ответственный или уполномоченный специалист администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

13. Обращение не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с обращением (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи заявителя.

14. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения направляется заявителю в установленный законодательством срок.

Приложение № 1

Главе Кумарейского муниципального образования 
А.В.Егорову

От 

(ФИО гражданина/ Наименование организации,


юр.лица)

адрес:


тел.


Заявление

Прошу согласовать границы земельного участка общей площадью _____кв.м., расположенного по адресу: 

(указать местоположение)


Согласование проекта границ земельного участка необходимо для

(организация, куда необходимо представить акт согласования границ земельного участка)

Дата                                                                                                 Подпись




































































































